	PHÒNG GD&ĐT HUYỆN KONPLÔNG 

TRƯỜNG TIỂU HỌC MĂNG ĐEN 
      
              Số:   19A/QĐ-TrTH MĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  

             ĐắkLong,  ngày   4  tháng  9 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH

Về việc phân công nhiệm vụ cho cán bộ, giáo viên, Năm học 2018 - 2019
Căn cứ vào Văn bản hợp nhất Số 03/VBHN-BGDĐT Thông tư ban hành điều lệ trường Tiểu học ngày 22 tháng 01 năm 2014 ;
Căn cứ công văn số: 92 /HD-PGDĐT, ngày 01 tháng 8 năm 2018 của Phòng GD&ĐT về việc hướng dẫn kế hoạch thời gian năm học 2018-2019;
Căn cứ Công văn số: 122 /PGDĐT-GDTH  ngày  18  tháng 9 năm 2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2018-2019 đối với giáo dục tiểu học ;
Căn cứ điều kiện thực tế của nhà trường trong năm học 2018-2019 và theo đề nghị của Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn,
QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Biên chế cán bộ giáo viên, nhân viên trong nhà trường thành các tổ:


Tổ 1   


(Có danh sách kèm theo)
Tổ  2+3


(Có danh sách kèm theo)

Tổ 4 + 5: 


(Có danh sách kèm theo)

Tổ Văn phòng: 

(Có danh sách kèm theo)


Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn:

a) Các tổ chuyên môn

- Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, năm học nhằm thực hiện chư​ơng trình, kế hoạch dạy học và hoạt động giáo dục; 

- Thực hiện bồi d​ưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, bồi dưỡng thường xuyên, kiểm tra, đánh giá chất lượng, hiệu quả giảng dạy, giáo dục và quản lí sử dụng sách, thiết bị của các thành viên trong tổ theo kế hoạch của nhà trường; 

- Tham gia đánh giá, xếp loại giáo viên theo quy định Chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học và giới thiệu tổ trưởng, tổ phó, đề nghị khen thưởng, kỷ luật giáo viên trong tổ. 

b) Tổ văn phòng:

- Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, năm nhằm phục vụ cho việc thực hiện chư​ơng trình, kế hoạch dạy học và hoạt động giáo dục của nhà trường;

- Giúp hiệu trưởng thực hiện nhiệm vụ quản lí tài chính, tài sản trong nhà trường và hạch toán kế toán, thống kê theo chế độ quy định; 

- Bồi d​ưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, kiểm tra, đánh giá chất lượng, hiệu quả công việc của các thành viên trong tổ theo kế hoạch của nhà trường; 

- Tham gia đánh giá, xếp loại viên chức; giới thiệu tổ trưởng, tổ phó đề nghị khen thưởng, kỷ luật giáo viên trong tổ. 

- Lưu trữ hồ sơ của trường. 
c. Nhiệm vụ và quyền hạn, ngôn ngữ, trang phục và những điều giáo viên không được làm:

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên trong hội đồng sư phạm căn cứ vào nhiệm vụ cụ thể được phân công có trách nhiệm xây dựng kế hoạch hoạt động và thực hiện kế hoạch cho phù hợp với đặc thù công việc được giao.

- Thực hiện đúng theo điều 34, 35, 37, 38, 39 - Điều lệ trường tiểu học được ban hành kèm theo Thông tư số 41/2010/TT-BGDĐT ngày 30 tháng 12 năm 2010 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.

d. Chế độ công tác và quyền lợi khác:

 - Tổ chuyên môn, tổ văn phòng sinh hoạt định kì hai tuần một lần và các sinh hoạt khác khi có nhu cầu công việc.
- Chế độ: Thực hiện theo quy định hiện hành.

- Thời gian thực hiện nhiệm vụ 9 háng. Kể tháng 9/2018 đến hết tháng 5/2019. 
Điều 3. Các bộ phận chức năng trong trường Tiểu học Măng Đen và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. 
Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	Nơi nhận:

- Như Điều 3;

- Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG


DANH SÁCH THÀNH VIÊN TỔ 1

Năm học 2018- 2019
              (Kèm theo QĐ số        /QĐ-TrTHMĐ, ngày   4   tháng 8  năm 2018)
	TT
	Họ và tên
	Trình độ
	Chức vụ
	Chủ nhiệm lớp
	Điểm trường

	1
	Lại Thị Nụ
	ĐHSP
	Tổ Trưởng
	1A
	Măng Đen

	2
	Đoàn Thị Hoa
	ĐHSP
	Thành viên
	1B
	Măng Đen

	3
	Nguyễn Thị Vạn
	ĐHSP
	Thành viên
	1C
	Măng Đen

	4
	Trần Ngọc Ánh
	ĐHSP
	Thành viên
	GVMT
	Măng Đen

	5
	Lê Văn Chung
	ĐHSP
	Thành viên
	GV ÂN
	Măng Đen

	6
	Trương Trà My
	ĐHSP
	Thành viên
	1+2
	KonPRing


DANH SÁCH THÀNH VIÊN TỔ 2+3 
Năm học 2018- 2019
                   (Kèm theo QĐ số      /QĐ-TrTHMĐ, ngày     4  tháng  9   năm 2018)

	TT
	Họ và tên
	Trình độ
	Chức vụ
	Chủ nhiệm lớp
	Điểm trường

	1
	Lê Thị Phường
	ĐHSP
	Tổ trưởng
	2A
	Măng Đen

	2
	Dương Thị Thu
	ĐHSP
	Thành viên
	2B
	Măng Đen

	3
	Lê Thị T. Tâm
	ĐHSP
	Thành viên
	2C
	KonPRing

	4
	Nguyễn Trường Giang
	ĐHSP
	Thành viên
	3A
	Măng Đen

	5
	Ngân Thị Đội
	ĐHSP
	Thành viên
	3B
	Măng Đen

	6
	Nguyễn THị Bích Tú
	CĐSP
	Thành viên
	GVMT
	Măng Đen

	
	
	
	
	
	


DANH SÁCH THÀNH VIÊN TỔ 4+ 5
Năm học 2018 - 2019
                   (Kèm theo QĐ số      /QĐ-TrTHMĐ, ngày       tháng    năm 2018)

	TT
	Họ và tên
	Trình độ
	Chức vụ
	Chủ nhiệm lớp
	Điểm trường

	1
	Trần Văn Chí
	ĐHSP
	Tổ trưởng
	5A
	Măng Đen

	2
	Ngô Thị Hồng
	ĐHSP
	Thành viên
	5B
	Măng Đen

	3
	Nguyễn Thị Mai
	ĐHSP
	Thành viên
	4A
	Măng Đen

	4
	Trần Thị Thanh Thúy 
	ĐHSP
	Thành viên
	4B
	Măng Đen

	5
	Phạm Thị Thúy An
	ĐHSP
	Thành viên
	GVTA
	Măng Đen

	6
	Tạ Thị Chung
	CĐSP
	Thành viên
	GVTD
	Măng Đen


DANH SÁCH THÀNH VIÊN TỔ VĂN PHÒNG

Năm học 2017- 2018
             (Kèm theo QĐ số      /QĐ-TrTHMĐ, ngày       tháng     năm 2017)

	TT
	Họ và tên
	Trình độ
	Chức vụ
	Ghi chú

	1
	Nguyễn Thị Duyên
	ĐHSP
	Tổ trưởng
	Kế toán

	2
	Vũ Thị Kim Dung
	
	Thành viên
	Văn thư

	3
	Lê Thị Thủy
	
	Thành viên
	Cấp dưỡng

	4
	Hồ Thị Phương
	
	Thành viên
	Cấp dưỡng

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



