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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10

NĂM HỌC 2018-2019
I. Công tác tổ chức - chính trị  - tư tưởng : 

- Kỷ niệm các ngày :     
+ Bác Hồ gửi thư cho ngành giáo dục 15/10 


+ Thành lập Hội Liên hiệp PNVN 20/10.

- Tổ chức hội nghị CB – GV – CNV .

- Thực hiện, đẩy mạnh cuộc vận động “ Học tập và làm theo tư tưởng  đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”.
- Học sinh kể về tấm gương đạo đức Bác Hồ .

- Thực hiện qui chế dân chủ cơ sở.

- Thực hiện tiết sinh hoạt chào cờ  đầu tuần .

II. Công tác chuyên môn : 

 a) Công tác dạy và học : 
- Dạy học theo PPCT từ tuần 5-8. Kiểm tra việc trang trí lớp học.

- Tổ chức Hội nghị CNVC năm học 2018-2019

- Hoàn thiện nhiệm vụ kế hoạch năm học trình PGD phê duyệt.
- Điều chỉnh công tác định biên GV.
- Tham gia tập huấn phương pháp lồng ghép GDQPAN trong trường tiểu học

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp trường;

- Đại hội Liên chi đội- Phát động phong trào đọc sách cho học sinh

- Đại Hội  Đoàn thanh niên;

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học.
- Kiểm định chất lượng hs các khối lớp.
- Thăm lớp dự giờ, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch, kết hợp thăm lớp dự giờ GV (Đợt 1);

- Ôn tập kiểm tra giữa HK1 khối 4 và 5.

- Tổ chức kỉ niệm ngày PNVN;

- Tổ chức hội thi “Giáo viên giỏi” cấp trường (phần lý thuyết);

- Đánh giá hoạt động cuối tháng.

BDTX: 

- Công tác chủ nhiệm lớp ở trường Tiểu học 

- Dạy học Tiếng Việt lớp 1 chương trình Công nghệ Giáo dục
b) Công tác kiểm tra nội bộ:

- Kiểm tra việc thực hiện hồ sơ chuyên môn gv.

- Kiểm tra HĐSP 01 gv 

- Kiểm tra quy chế chuyên môn, HSSS ( 2 khối).

        -  Kiểm tra chuyên đề 1: Công tác quản lý giáo viên, nhân viên và phát triển đội ngũ của thủ trưởng đơn vị. 
        c) Công tác tài chính; XHHGD:
       - Hoàn thành đối chiếu dự toán kính phí quý III.

       - Cân đối ngân sách làm bổ sung nhà xe GV, mái che nhà bếp với phòng bán trú.

       d) Y tế : 
       - Hoàn tất công tác tham gia bảo hiểm.Trang bị và bổ sung tủ thuốc giáo viên – học sinh.
      - Điều chỉnh hồ sơ y tế trường học theo kết luận đoàn kiểm tra.

      - Phối hợp với trạm y tế xã ĐắkLong, kiểm tra sức khỏ cho học sinh.

       e) Bán trú: 

       - Thực hiện tốt vệ sinh ATTP

       - Thay đổi thực đơn hàng ngày đảm bảo dinh dưỡng cho học sinh.

       - CBGV tham gia hỗ trợ HS ăn trưa và bàn giao học sinh cho GV trực.

III. Công tác lao động:

- Tổ chức lao động tổng vệ sinh toàn trường.

IV. Công tác Văn – Thể – Mỹ :
        Dạy các bài hát ca ngợi mẹ, cô chào mừng ngày 20/10. 
        Múa dân vũ các bài hát theo quy định và tổ chức tập thể dục giữa giờ. 

V. Công tác Đoàn - Đôi: 
- Đại hội Liên đội.
- Tổ chức một số trò chơi dân gian trong các tiết học sinh hoạt ngoại khóa, câu lạc bộ.

- Tổ chức Đại hội  Đoàn TN.
VI. Công tác chủ nhiệm : 
        - Giáo viên phân luồng đối tượng học sinh để có kế hoạch giảng dạy , phụ đạo cho phù hợp.

       - Giáo viên không được đánh, phạt học sinh dưới bất kỳ hình thức nào.

        - Giáo viên nhắc nhở học sinh học tập và làm theo 5 Điều Bác Hồ dạy.

VII. Cơ sở vật chất : 
       - Trang trí lớp học và tăng cường cây xanh cho lớp.

       - Thực hiện các nội dung trong thông báo tổng vệ sinh , trang trí , bổ sung CSVC tháng 10. 
IIX. Công tác quản lý : 
- Hoàn thành hồ sơ quản lý trường học.
- Hoàn thiện hồ sơ HNVNVC.

- Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh, hồ sơ học sinh chuyển đi, chuyển đến .

- Kiểm tra việc thực hiện đẩy mạnh cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM”.
- Bộ phận tài chính hoàn thành hồ sơ đối chiếu quý III; quyết toán tiền ăn bán trú, hồ sơ XHHGD.
Trọng tâm tháng : 
- Kỷ niệm các ngày Lễ lớn trong tháng 10 .

- Xây dựng hệ thống hồ sơ Nhà trường .
- Tổ chức hội thi “Giáo viên giỏi” cấp trường (phần lý thuyết);

                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN – THÁNG 10
((Kèm theo KH số      KH-TrTHMĐ, ngày     /10/2018 của trường TH Măng Đen)
	Tuần
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	5
	- Thực hiện dạy và học CT tuần 5

- Thảo luận nội dung, chỉ tiêu nhiệm vụ năm học.

- Tổng hợp ý kiến trình HN

- Phân công Gv dạy thay GV nghỉ ốm ( Nụ; Vạn)

- Tổ chức Hội nghị CNVC ( Chiều thứ 6- 13h)
- Hoàn thiện hồ sơ Nhà trường, HS Tổ khối

- Kiểm tra dự giờ đánh giá GV lần 1.

- Xin ý kiến cắt cây khô, gãy trong khu vực trường học

- Các khối lớp nhận áo khoắc đồng phục, đồ thể dục theo danh sách đăng ký.
- Nộp danh sách hs tham gia BH về BHXH huyện.

- Hoàn thành hồ sơ đối chiếu quý III; quyết toán tiền ăn bán trú T9.
	CBQL-GV

Tổ CM; GV

CĐ

BGH
NTr- CĐ

HT-HP-TK- BP

BGH- TK

BGH- LĐ

KT- GVCN



	6
	- Thực hiện chương trình dạy và học tuần 6

- Tổ chức đại hội Liên đội

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo NCBH

- Dự giờ, kiểm tra hồ sơ GV.

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- Triển khai kế hoạch Hội thi GV giỏi cấp trường.
	CBQL-GV

TPTĐ- CĐ

NTr

BGH- TK

Theo QĐ

CM

	7
	- Thực hiện dạy và học chương trình tuần 7.

- Thành lập tổ ra đề thi GHKI khối 4,5

- Tổ chức tọa đàm ngày Phụ nữ VN 20/10

- Thành lập tổ ra đề thi GVDG cấp trường.

- Kiểm tra công tác bán trú.
	CBQL-GV

Theo QĐ

Tổ nữ công

Theo QĐ

Theo QĐ

	8
	-Thực hiện dạy và học chương trình tuần 8.

- Lập danh sách HS chưa đạt KT-KN và học sinh năng khiếu nộp CM.
- Dạy học phân luồng đối tượng học sinh.
- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
- Hoàn thành công tác thu tiền ăn bán trú, tủ đựng chăn gối tháng 10. 

	CBQL-GV

Theo QĐ

Tổ nữ công

Theo QĐ

Theo QĐ


